
Dépôt du dossier
Acteurs / commentaires

Il faut que toutes les associations étudiantes 

soient labellisées « Association des Campus » 

et aient signé Charte « Association des 

campus » 

pour pouvoir prétendre à une subvention de 

la part de l’UB
 UbLink  →  « Engagement étudiant » →  « Gérer la vie de 

mon association » → « Le Label « Association des campus » »

Il faut que toutes les associations étudiantes 

soient labellisées « Association des Campus » 

et aient signé Charte « Association des 

campus » 

pour pouvoir prétendre à une subvention de 

la part de l’UB
 UbLink  →  « Engagement étudiant » →  « Gérer la vie de 

mon association » → « Le Label « Association des campus » »

Le BVA constitue le guichet unique 

d’information pour toutes les demandes de 

subventions venant des associations 

étudiantes

Recevabilité des dossiers : 

Il faut présenter dans le dossier l’ensemble des justificatifs de dépenses liés à la manifestation 

(devis, facture…) et plus généralement toutes les pièces et informations demandées au 

dépôt.

Il faut que la demande soit déposée avant le déroulement de la manifestation (se rapprocher 

du BVA ou de sa composante pour connaître les modalités du calendrier), afin que le 

dossier puisse être examiné.

Une attribution doit être justifiée dès la fin de la manifestation par le bilan d’utilisation de la 

subvention, ceci conditionne l’attribution d’une nouvelle subvention. 

Sans justification, après un délai de 2 mois la subvention doit être remboursée. 

BVA (Bureau de la Vie Associative)
Pour informations exhaustives des associations

Le BVA vient notamment préciser à l’association si la dépense est éligible 

au FSDIE (Fonds de Solidarité et de Développement des Initiatives 

Etudiantes)

Transmission de l’Etat Liquidatif 

(EL) à l’Agence Comptable (AC) 

pour le paiement

Elaboration du bon de 

commande, par le service 

gestionnaire du budget

Validation par le CA

Inscription du montant pour 

passage au CA 

Validation par le conseil de la 

composante

Pour les évènements organisés par les associations étudiantes :

Il faut respecter la note sur les démarches, documents et délais de demandes d’autorisation 

pour les évènements. 
UbLink → « Engagement étudiant » → « Gérer la vie de mon association » → « Organiser un évènement → 

« Télécharger la procédure de demande d’autorisation »

Pour les évènements organisés par les associations étudiantes :

Il faut respecter la note sur les démarches, documents et délais de demandes d’autorisation 

pour les évènements. 
UbLink → « Engagement étudiant » → « Gérer la vie de mon association » → « Organiser un évènement → 

« Télécharger la procédure de demande d’autorisation »

Coordonnées du BVA - Maison De l’Étudiant 

Bureau 101A - 7, Esplanade Erasme BP 27877 21078 DIJON CEDEX

Tél : 03 80 39 50 21       Mail : bva@u-bourgogne.fr

Les dépôts des demandes de subventions 

peuvent répondre à un calendrier spécifique 

établi soit par le BVA ou la composante ou le 

service concerné selon le type de demande 

Pour le SEFCA le dépôt des dossiers doit se 

faire entre septembre et décembre

Dépôt du dossier par 

l’association étudiante 

pour demande de 

subventions FSDIE ou 

commission 

subventions 

culturelles

Dépôt du dossier 

par l’association 

étudiante  au service 

ou composante 

concernée

Pour les commissions FSDIE

UbLink  →  « Engagement étudiant » →  « Gérer la 

vie de mon association » → « Demander une 

subvention» → »A voir, à lire »

Pour les commissions FSDIE

UbLink  →  « Engagement étudiant » →  « Gérer la 

vie de mon association » → « Demander une 

subvention» → »A voir, à lire »

Pour les projets associatifs de sorties pédagogiques : 

Pour les composantes une note et un formulaire « organisation de sorties et de voyages 

universitaires » est disponible sur l’intranet 
Intranet → « formation et Vie Etudiante » → « Dispositifs D’accompagnement » → Sortie Et Voyages  

Universitaires »

Pour les projets associatifs de sorties pédagogiques : 

Pour les composantes une note et un formulaire « organisation de sorties et de voyages 

universitaires » est disponible sur l’intranet 
Intranet → « formation et Vie Etudiante » → « Dispositifs D’accompagnement » → Sortie Et Voyages  

Universitaires »

Cellule maîtrise des risques et 

amélioration continue - DGS

Pour la commission subventions culturelles

UbLink  →  « Engagement étudiant » →  « Gérer la 

vie de mon association » → « Demander une 

subvention» → »A voir, à lire »

Pour la commission subventions culturelles

UbLink  →  « Engagement étudiant » →  « Gérer la 

vie de mon association » → « Demander une 

subvention» → »A voir, à lire »

Pour les demandes concernant les commissions FSDIE ou subventions 

culturelles 

le dossier est examiné selon les modalités suivantes : 

Instruction préalable du dossier 

formel par le BVA

Réponse favorable de la 

commission

Réponse de la commission 
Demande d’éléments complémentaires 

possible

Soumission du 

dossier à la 

commission 

classique

Transmission 

au PAJI pour 

passage au 

CA

Demande 

rejetée

OUI NON

Validation par 

le CA

Transmission de l’état liquidatif  à l’AC et 

établissement de la commande d’achat par le service 

administration et communication du PFVU Paiement 

de l’AC

Si refus d’un dossier éligible, corriger

 les erreurs et redéposer le dossier

Dossier refusé

Instruction du dossier

Dossier accepté

Avis de la 

CFVU 

Fiche de procédure - Demandes de subventions à l’UB par les associations étudiantes -

Attention ! Dépôt d’un budget complet mentionnant chaque financeur 

Et dépôt d’un dossier pour chaque financeur

Le montant demandé à chaque financeur doit apparaître clairement

Un contrôle a posteriori peut être organisé par les Services de l’université

Soumission du 

dossier à la 

commission 

spécifique

https://ub-link.u-bourgogne.fr/wp-content/uploads/Charte-association-des-campus-2023-2024.pdf
https://ub-link.u-bourgogne.fr/wp-content/uploads/Charte-association-des-campus-2023-2024.pdf
https://ub-link.u-bourgogne.fr/wp-content/uploads/PROC_Evenements_Associatifs.pdf
https://ub-link.u-bourgogne.fr/wp-content/uploads/PROC_Evenements_Associatifs.pdf
https://ub-link.u-bourgogne.fr/wp-content/uploads/TREG_fonctionnement_fsdie.pdf
https://ub-link.u-bourgogne.fr/wp-content/uploads/TREG_fonctionnement_fsdie.pdf
https://intranet.u-bourgogne.fr/espace-documentaire/?nx_doc_id=eb2d31ec-af11-4035-9f52-3b7bd146ee39&nx_doc_type=file&nx_doc_display=read
https://intranet.u-bourgogne.fr/espace-documentaire/?nx_doc_id=eb2d31ec-af11-4035-9f52-3b7bd146ee39&nx_doc_type=file&nx_doc_display=read
https://ub-link.u-bourgogne.fr/wp-content/uploads/TREG_fonctionnement_commissions_culture.pdf
https://ub-link.u-bourgogne.fr/wp-content/uploads/TREG_fonctionnement_commissions_culture.pdf
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